Checkliste für das Präsentieren mit PowerPoint

1. Starte mit einer Idee
· Platziere eine einzelne zentrale Idee
· Gebe Menschen Gründe der Idee zu folgen
· Verwandle deine Idee in Handlungen
2. Entwickle und präsentiere ein Ziel (wähle)
· Ansichten erfragen 
· Informieren
· Überzeugen
· Appellieren/Aufrufen
3. Entwickle eine Story
· Roter Faden
· Vergleiche & Metaphern
Storylines:
· Das Monster bezwingen: David gegen Goliath (Underdog Story)
· Wiedergeburt: Erneuerung von Etwas
· Vom Tellerwäscher zum Millionär
· Die Aufgabe: Mission von A zu B wie bei Herr der Ringe
· Die Reise (und Rückkehr): Veränderung durch eine Reise
· Die Tragödie: Storys über dunkle Geschehnisse und Erfahrungen (Shakespeare)
· Die Komödie: sehr beliebt
4. Schaffe die richtigen Rahmenbedingungen
· Plane genügend Zeit ein
· Wähle die bestmögliche Terminzeit 
· Wähle einen passenden Ort und schließe Störfaktoren aus
· Sorge für genügend Raum
· Besorge und prüfe adäquate Technik
· Versichere dir das Interesse
5. Interagiere mit dem Publikum
· [bookmark: _GoBack]Kenne dein Publikum: Entscheider, Kritiker, Unterstützer
· Hab Wissen über den Hintergrund deines Publikums
· Verwende die passende Sprache 
6. Erstelle effektive PowerPoint-Folien
· Eine Botschaft pro Folie
· Minimalistische Designs zur Visualisierung
· Größeneffekte nutzen: Das Größte = Das Wichtigste
· Kontraste nutzen zum Hervorheben
· Nicht mehr als 6 Objekte pro Folie
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